Allegato I
	BENI E SERVIZI: DALLA PROGRAMMAZIONE ALLA RENDICONTAZIONE

	

	PROCEDIMENTO
	COMPETENZA

	Stima del fabbisogno annuale (n. gare/acquisizioni)
	comune

	Redazione del programma annuale 
	comune

	Approvazione PROGRAMMA congiuntamente al Bilancio 
	comune

	Impegno di spesa generale (prenotazione) 
	comune

	Predisposizione del bando o lettera di invito
	[bookmark: _GoBack]CUC

	Nomina RUP 
	comune

	Pagamento contributo AVCP 
	comune

	Invio dati ad Osservatorio 
	comune

	Richiesta di finanziamento o partecipazione a bandi di finanziamento 
	comune

	SERVIZI E FORNITURE

	

	a seconda del tipo di gara i flussi successivi potranno variare

	Determina a contrarre 
	comune

	Definizione del capitolato speciale d’oneri e dello schema di contratto
	comune

	Acquisizione CIG
	comune

	Indagine di mercato 
	CUC

	Redazione e invio lettera di invito 
	CUC

	Redazione bando di gara 
	CUC

	Pubblicazione bando su OSSERVATORIO 
	CUC

	Pubblicazione bando su GURI Centrale di committenza
	CUC

	Pubblicazione bando su GUCE Centrale di committenza
	CUC

	Pubblicazione bando su WEB stazione appaltante 
	CUC

	Ricezione offerte 
	CUC

	Nomina Commissione di gara o apertura del seggio di gara monocratico
	CUC

	Seduta commissione di gara 
	CUC

	Verbale di gara e aggiudicazione provvisoria 
	CUC

	Pubblicazione esito provvisorio di gara
	CUC

	Verifica qualificazione
	comune

	Determina aggiudicazione definitiva 
	comune

	Invio comunicazione ai non aggiudicatari 
	comune

	Pubblicazione esito definitivo di gara 
	comune

	Invio lettera documenti di contratto 
	comune

	Predisposizione definitiva contratto d’appalto 
	comune

	Stipula contratto di appalto 
	comune

	Registrazione contratto 
	comune

	Verbale di consegna 
	comune

	Determina di approvazione e liquidazione SAL 
	comune

	Deposito verbale di conclusione 
	comune

	Delibera approvazione CRE/collaudo Comune
	comune

	Liquidazione rata di saldo APPALTATORE 
	comune

	Rendicontazione enti finanziatori terzi 
	comune

	LAVORI: DALLA PROGRAMMAZIONE AL RENDICONTO

	

	PROCEDIMENTO
	COMPETENZA

	Redazione studio di fattibilità 
	comune

	Redazione PROGRAMMA TRIENNALE E ELENCO ANNUALE 
	comune

	Adozione PROGRAMMA TRIENNALE ED ELENCO ANNUALE 
	comune

	Pubblicazione PROGRAMMA 
	comune

	Approvazione PROGRAMMA congiuntamente al Bilancio 
	comune

	Invio dati ad Osservatorio 
	comune

	Richiesta di finanziamento o partecipazione a bandi di finanziamento 
	comune

	Richiesta CUP
	comune

	Impegno di spesa generale (prenotazione) 
	comune

	Determina a contrarre con ottenimento CIG Comune
	comune

	Nomina RUP Comune
	comune

	Pagamento contributo AVCP 
	comune

	SERVIZIO TECNICO DI PROGETTAZIONE

	Determina a contrarre con acquisizione CIG
	comune

	A seconda del tipo di gara i flussi successivi potranno variare

	Indagine di mercato progettisti 
	CUC

	Predisposizione bando e/o Invio lettera di invito a progettisti 
	CUC

	Verbale di commissione aggiudicatrice progettista 
	CUC

	Determina di approvazione verbale di gara commiss. aggiudicatrice e aggiudicazione provvisoria
	CUC

	
	

	Verifica qualificazione progettista
	comune

	Determina aggiudicazione definitiva progettista
	comune

	Predisposizione definitiva contratto progettista 
	comune

	Contratto progettista 
	comune

	Deposito progetto preliminare
	comune

	Istruttoria tecnico amministrativa progetto preliminare 
	comune

	Delibera approvazione progetto preliminare 
	comune

	Deposito progetto definitivo 
	comune

	Istruttoria tecnico amministrativa progetto definitivo 
	comune

	Procedimento pareri e nulla osta enti terzi 
	comune

	Eventuale modifica progetto definitivo 
	comune

	Delibera approvazione progetto definitivo 
	comune

	Definizione congiunta clausole amministrative del capitolato speciale d’appalto e dello schema
	CUC/comune

	
	

	Deposito progetto esecutivo 
	comune

	Istruttoria tecnico amministrativa progetto esecutivo 
	comune

	Delibera approvazione progetto esecutivo 
	comune

	LAVORI:

	Determinazione a contrattare 
	comune

	Acuisizione  CIG
	comune

	A seconda del tipo di gara i flussi successivi potranno variare

	Indagine di mercato per lavori 
	CUC

	Redazione e invio lettera di invito 
	CUC

	Redazione bando di gara 
	CUC

	Pubblicazione bando su OSSERVATORIO 
	CUC

	Pubblicazione bando su GURI 
	CUC

	Pubblicazione bando su GUCE 
	CUC

	Pubblicazione bando su WEB stazione appaltante e Unione
	CUC

	Ricezione offerte 
	CUC

	Det.  nomina Commissione  o apertura del seggio di gara monocromatico
	CUC

	Seduta commissione di gara Centrale di committenza
	CUC

	Determina Approvazione verbale di gara sedute e aggiudicazione provvisoria
	CUC

	
	CUC

	Verifica qualificazione 
	comune

	Determina aggiudicazione definitiva 
	comune

	Invio comunicazione ai non aggiudicatari
	comune

	Pubblicazione esito gara Comune
	comune

	Invio Lettera documenti di contratto 
	comune

	Predisposizione definitiva contratto d’appalto 
	CUC/comune

	Verbale di cantierabilità
	comune

	Stipula contratto di appalto 
	comune

	Registrazione contratto 
	comune

	Verbale di consegna 
	comune

	Notifica preliminare 
	comune

	Determine di autorizzazione ai subappalti 
	comune

	Deposito SAL 
	comune

	Istruttoria SAL
	comune

	Determina di approvazione e liquidazione SAL 
	comune

	Deposito verbale di conclusione lavori 
	comune

	Collaudo statico
	comune

	Variazioni catastali 
	comune

	Altri collaudi (energia, certificazioni, acustica, ecc.) 
	comune

	Pubblicazione avviso ai creditori 
	comune

	Deposito conto finale 
	comune

	Istruttoria tecnico contabile CONTO FINALE 
	comune

	invio invito a sottoscrizione entro 30 gg 
	comune

	Sottoscrizione o silenzio assenso
	comune

	Redazione di relazione riservata alla Giunta 
	comune

	Delibera approvazione CRE o collaudo
	comune

	Deposito fidejussione rata di saldo 
	comune

	Liquidazione rata di saldo APPALTATORE 
	comune

	Liquidazione saldi altri soggetti 
	comune

	Atto approvazione contabilità finale 
	comune

	Rendicontazione enti finanziatori terzi 
	comune



