UNIONE DI COMUNI “TERRE DELL’OLIO E DEL SAGRANTINO”
PROVINCIA DI PERUGIA
Corso Mameli, Montefalco

REGOLAMENTO PER LA FORMAZIONE E LA GESTIONE DELL’ELENCO DEI FORNITORI E
DEI PRESTATORI DI SERVIZI DELL’UNIONE DI COMUNI “TERRE DELL’OLIO E DEL
SAGRANTINO” PER L’AFFIDAMENTO DI PROCEDURE ESCLUSE IN TUTTO O IN PARTE
DALL’APPLICAZIONE DEL D. LGS. N. 163/2006 E SMI, (ES. ART. 30 - CONCESSIONE DI
SERVIZI, SERVIZI DI CUI ALL’ALL. II B, ETC.) E PER L’AFFIDAMENTO DI FORNITURE E
SERVIZI SOTTO SOGLIA PER QUELLE CATEGORIE MERCEOLOGICHE ESCLUSE DAL
MEPA SINO AL PERMANERE DELL’INDISPONIBILITA.
(art. 45 del D.Lgs. 163/2006)

Approvato con deliberazione C.U. n. 11 del 27/04/2015

Articolo 1 Oggetto
Il presente Regolamento, con i relativi allegati che ne formano parte essenziale ed integrante, ha per oggetto
I’istituzione e la gestione dell’Elenco dei fornitori e dei prestatori di servizi dell’Unione di Comuni “Terre
dell’Olio e del Sagrantino” (d’ora in poi anche Albo Fornitori).
L’Albo Fornitori individua per ciascuna categoria merceologica gli operatori economici di fiducia e di
interesse dell’Unione, in possesso dei requisiti di ordine generale, di idoneita professionale, di capacita
economico e finanziaria e di capacita tecnica e professionale da invitare, nel rispetto dei principi di non
discriminazione, parita di trattamento, proporzionalita, nella gestione delle procedure escluse in tutto o in
parte dall’applicazione del D. Lgs. n. 163/2006 e smi, (es. art. 30 — concessione di servizi, servizi di cui
all’All. II B, etc.) e per I’affidamento di forniture e servizi sotto soglia per quelle categorie merceologiche
escluse dal MEPA sino al permanere dell’indisponibilita.
Le categorie merceologiche per le quali ¢ istituito 1’ Albo Fornitori dell’ Unione sono indicate nell’ Allegato A
del presente Regolamento e potranno essere modificate periodicamente in base alle esigenze del mercato e
dell’Unione. La versione di volta in volta in vigore dell’elenco delle categorie merceologiche ¢ accessibile
dall’homepage del sito dell’ Unione; I’iscrizione ¢ possibile solo ed esclusivamente per le categorie presenti.
Gli scopi che I’Unione intende raggiungere con 1’albo sono:
- introdurre criteri di selezione certi e trasparenti nelle procedure di acquisizione lavori, servizi e forniture
che prevedono I’invito di operatori economici;
- dotarsi di un utile strumento di consultazione del mercato, articolato per classi merceologiche, funzionale
alle attivita di selezione degli operatori economici da invitarsi nelle procedure di affidamento di contratti
pubblici.
Le disposizioni del regolamento debbono intendersi sostituite, modificate, abrogate ovvero disapplicate
automaticamente, ove il relativo contenuto sia incompatibile con sopravvenute inderogabili disposizioni
legislative o regolamentari.
L’art. 1, comma 450 della L. n. 296 del 27 dicembre 2006, cosi come modificata dal D. L. n. 52 del 7 maggio
2012 convertito nella Legge n. 94 del 6 luglio 2012, impone All’Unione di utilizzare, per gli acquisti di beni
e servizi sotto soglia il Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (d’ora in poi MEPA) gestito da
Consip.
Conseguentemente 1’ Albo dei fornitori istituito dell’Unione agevolera la stessa per le acquisizioni di beni e
servizi non presenti nel suddetto MEPA e sino al permanere dell’indisponibilita.
Si invitano tutte le imprese interessate a consultare il sito www.acquistinretepa.it se sul MEPA siano attive
categorie merceologiche oggetto della propria attivita e, in caso positivo, ad abilitarsi sul medesimo onde
poter rendere disponibili i propri prodotti e/o servizi a tutte le pubbliche Amministrazioni.



L’abilitazione e I'utilizzo del MEPA sono gratuiti ed ¢ richiesta soltanto la disponibilita della firma digitale
per dare validita legale alle transazioni che vi si svolgono.

La disciplina contenuta nel presente Regolamento, potra consentire all’ Amministrazione di avviare modalita
di iscrizione e di gestione dell’ Albo all’Elenco mediante procedure informatiche appositamente dedicate.

Articolo 2 Procedura per D’istituzione e la formazione dell’Albo Fornitori
L’ Albo Fornitori ¢ accessibile dal sito web dell’Unione — www.unionecomuni.pg.it nell’Area
Amministrazione trasparente - sezione Bandi di gara e contratti; nella medesima sezione ¢ inoltre pubblicato
il presente Regolamento. L’esistenza della procedura di iscrizione nell’ Albo dei fornitori e dei prestatori di
servizi € resa nota mediante apposito avviso pubblicato sul sito internet dell’ Amministrazione e sul BURU.
La pubblicazione del presente Regolamento, la diffusione della documentazione in esso richiamata e
I’istituzione del detto Albo, non costituisce in alcun modo per 1I’Unione I’avvio di alcuna procedura di
affidamento e/o di aggiudicazione di appalti.
La formazione dell’ Albo prende avvio mediante la procedura di iscrizione e, precisamente, con la Domanda
di iscrizione da parte dei soggetti interessati all’ Albo medesimo (All. 1 o All. 2 o All. 3). La presentazione di
una Domanda di iscrizione all’Albo Fornitori comporta I’accettazione di tutte le disposizioni contenute nel
presente Regolamento.
L’ Albo Fornitori dell’Unione ¢ un Albo aperto e la Domanda di iscrizione puo essere presentata in qualsiasi
momento.
L’ Unione si riserva la facolta di:
- porre termine in qualsiasi momento, in tutto o in parte all’ Albo Fornitori istituito;
- modificare in qualsiasi momento, il presente Regolamento ed i requisiti generali e specifici di iscrizione;
- attivare, modificare od eliminare categorie merceologiche in qualsiasi momento.
Gli operatori economici potranno proporre domanda di iscrizione all’ Albo con le seguenti limitazioni:
- & vietata la presentazione di pit domande per la medesima categoria di specializzazione;
- ¢ vietata la presentazione di domanda per la medesima categoria di specializzazione a titolo individuale ed
in forma associata nonché a titolo individuale e come componente di consorzi;
- ¢ vietata la presentazione di domanda per la medesima categoria di specializzazione quale componente di
pil consorzi;
- ¢ vietata la presentazione di domanda di iscrizione da parte di soci, amministratori, ovvero dipendenti o
collaboratori a progetto, che rivestano una qualsiasi delle predette funzioni in altre societa che abbiano gia
presentato istanza di iscrizione all’elenco.
Solo in caso di societa di capitali, ¢ ammissibile la comunanza di uno o piu soci tra due Soggetti richiedenti
I’iscrizione all’elenco, purché tra gli stessi Soggetti non intercorra un rapporto di collegamento o controllo ai
sensi dell'art. 2359 cod. civ..
Qualora gli operatori economici incorrano in uno dei divieti di cui al presente articolo, ai fini dell’iscrizione
all’elenco, 1I’Amministrazione prendera in considerazione la sola istanza che risulti essere pervenuta
anteriormente all’ Amministrazione con le modalita di seguito indicate.

Articolo 3 Ambito applicativo
L'Albo Fornitori sara utilizzato nel rispetto della normativa in materia di appalti pubblici di beni e servizi di
cui al Codice ed alle altre disposizioni di legge in tema di affidamenti pubblici, delle norme di carattere
regolamentare, ivi compresa ogni modifica successiva dei predetti atti.
In particolare, I'Albo verra utilizzato dalla Stazione Appaltante per gli affidamenti di procedure escluse in
tutto o in parte dall’applicazione del d. Igs. n. 163/2006 e smi, (es. art. 30 — concessione di servizi, servizi di
cui all’all. IT b, etc.) e per I’affidamento di forniture e servizi sotto soglia per quelle categorie merceologiche
escluse dal MEPA sino al permanere dell’indisponibilita.
Gli importi previsti dalla normativa nazionale e comunitaria per I’acquisizione di beni e servizi sotto soglia
saranno oggetto di integrazione automatica in caso di variazione.
E' fatta salva la facolta della Stazione Appaltante di scegliere gli Operatori da invitare anche senza far ricorso
all'Albo Fornitori di cui al presente Regolamento, nei seguenti casi:
- qualora, in relazione all'appalto che si intende affidare, non siano iscritti all'Albo Operatori Economici in
numero sufficiente a garantire che la procedura concorsuale si svolga con il numero minimo di Operatori
previsto per legge;



- qualora, per la specialita delle prestazioni ricercate dalla Stazione Appaltante, all'interno dell'Albo non sia
possibile reperire Operatori Economici idonei;

- in tutti gli altri casi in cui la Stazione Appaltante ritenga conveniente ed opportuno provvedere
all'integrazione del numero di operatori da invitarsi direttamente tramite ricerche di mercato.

Articolo 4 Soggetti ammessi
Sono ammessi alla procedura per I’iscrizione all’ Albo Fornitori:
a) per ’affidamento di servizi e forniture:
1) gli imprenditori individuali, anche artigiani, le societa commerciali, le societa cooperative;
2) i consorzi fra societa cooperative di produzione e lavoro costituiti a norma della legge 25 giugno 1909, n.
422, e del decreto legislativo del Capo provvisorio dello Stato 14 dicembre 1947, n. 1577, e successive
modificazioni, e i consorzi tra imprese artigiane di cui alla legge 8 agosto 1985, n. 443; 3) i consorzi stabili,
costituiti anche in forma di societa consortili ai sensi dell'articolo 2615-ter del codice civile, tra imprenditori
individuali, anche artigiani, societa commerciali, societa cooperative di produzione e lavoro;
b) per Paffidamento di prestazioni relative alla progettazione preliminare, definitiva ed esecutiva,
nonché alla direzione dei lavori:
1) liberi professionisti singoli o associati;
2) societa di professionisti;
3) societa di ingegneria;
4) prestatori di servizi di ingegneria ed architettura di cui alla categoria 12 dell'allegato II A del
D.Lgs.163/2006 stabiliti in altri Stati membri, costituiti conformemente alla legislazione vigente nei rispettivi
Paesi;
5) consorzi stabili di societa di professionisti e di societa di ingegneria
Sono ammessi, comunque, alla procedura per I’iscrizione all’ Albo Fornitori :
- tutti gli altri soggetti, individuali o collettivi, che, pur non essendo previsti nelle categorie di cui all’art.34
del codice, svolgano attivita economica in materia di servizi e forniture e siano idonei a divenire affidatari di
contratti pubblici
- gli “operatori economici” intesi come persone fisiche o giuridiche che “offrano sul mercato”
rispettivamente la fornitura di prodotti, la prestazione di servizi (art. 3, commi 19 e 22 del D. Lgs. n.
163/2006 e smi)1.

Articolo 5 Requisiti per I’iscrizione

e Requisiti di ordine generale
Per essere iscritti all’Albo Fornitori di “Terre dell’Olio e del Sagrantino” non devono sussistere i motivi di
esclusione di cui
all’art. 38 del D.Lgs. n.163/20062.
1Si veda in tal senso determinazione AVCP n. 7 del 21 ottobre 2010.
2 Sulla esattezza della dichiarazione ex art. 38 del D. Lgs. n. 163/2006 e smi si rinvia espressamente alla
recente giurisprudenza amministrativa che prevede che: “la dichiarazione sostitutiva relativa all’assenza
delle condizioni preclusive previste dall’art. 38 D. Lgs. n. 163 del 2006 puo essere legittimamente riferita
in via generale ai requisiti previsti dalla norma e non.
Gli Operatori economici che chiedono I’iscrizione all’ Albo devono inoltre fornire una dichiarazione relativa:

¢ Requisiti di idoneita professionale
Gli Operatori economici che chiedono I’iscrizione all’ Albo Fornitori devono essere iscritti nel registro della
CCIAA in cui 'impresa ha sede, ovvero di analogo registro di altro Stato aderente all’U.E. da cui si desume
che il concorrente eserciti ’attivita nel settore in cui si chiede I’iscrizione. Nel caso di organismo non
tenuto all’obbligo di iscrizione alla CCIAA, dichiarazione del legale rappresentante resa in forma di
autocertificazione ai sensi del DPR 445/2000 e smi, con la quale si dichiara I’insussistenza del suddetto
obbligo di iscrizione alla CCIAA.
(Le persone fisiche dovranno essere iscritte presso i competenti Ordini Professionali abilitanti
all’espletamento dell’attivita professionale relativa alla categoria di cui si chiede ’iscrizione o comunque
dovranno essere abilitati e/o sia in grado di offrire sul mercato la prestazioni dei servizi relativa alla
categoria di cui si chiede l’iscrizione).



¢ Requisiti di capacita economico-finanziaria
Gli Operatori economici che chiedono I'iscrizione all’Albo devono fornire dichiarazioni circa il fatturato
globale, al netto di IVA, conseguito negli ultimi tre esercizi antecedenti la data di presentazione della
domanda di iscrizione, relativamente ai servizi e forniture per i quali si richiede ’iscrizione.
Per 1 soggetti di cui all’art. 34, comma 1, lettere b) e c) del Codice il requisito del fatturato globale deve
essere posseduto integralmente dal consorzio che chiede I’iscrizione.
N.B. Gli “operatori economici”’ persone fisiche non dovranno effettuare la dichiarazione relativa ai
requisiti di capacita economico-finanziaria, tuttavia dovranno necessariamente effettuare quella
relativa al requisito di capacita tecnico-professionale sotto indicato.

¢ Requisiti di capacita tecnica-professionale
Gli operatori economici che chiedono I’iscrizione all’Albo per forniture e servizi devono effettuare una
dichiarazione relativa a:
- elencazione contenente 1’esecuzione dei servizi/forniture nel settore per il quale si chiede I’iscrizione
all’Albo, prestati nell’ultimo triennio, con l’indicazione degli importi, IVA esclusa, delle date e dei
destinatari, pubblici o privati, dei servizi.
L’Unione si riserva comunque di modificare in qualsiasi momento i requisiti di capacita economico-
finanziaria e tecnico-organizzativa per 1’accesso all’Albo Fornitori, dandone comunicazione sul sito web
dell’Unione nell’ Area Amministrazione trasparente - sezione Bandi di gara e contratti.
Individuato I’operatore economico da invitare, allo stesso, potra essere richiesto di dichiarare nuovamente ai
sensi del DPR 445/200 e smi i requisiti generali e speciali stabiliti dalla Stazione appaltante all’interno di
ogni singola procedura che sara formalizzata dall’ Amministrazione.

Articolo 6 Validita di iscrizione
L’iscrizione all’Albo ha validita triennale e decorre dalla data di invio della comunicazione di avvenuta
iscrizione da parte dell’Unione.
L’aggiornamento dei requisiti di iscrizione ¢ fatto con cadenza annuale. Tuttavia & possibile effettuare in
qualsiasi momento 1’aggiornamento dei dati comunicati per sottoporlo alla valutazione dell’ Unione.

Articolo 7 Struttura dell'Albo Fornitori e Domande di Ammissione
L'Albo Fornitori ¢ articolato in categorie merceologiche, il cui elenco completo ¢ presente sul sito
www.unionecomuni.pg.it - Area Amministrazione trasparente - sezione Bandi di gara e contratti.
Le categorie di classificazione indicate nell’All. A del presente Regolamento devono coincidere con i
requisiti posseduti e dichiarati dagli operatori economici.
La Stazione Appaltante ha facolta di integrare e/o variare il numero e la denominazione delle classi
merceologiche, in relazione alle proprie esigenze interne.
Il Responsabile della tenuta dell'Albo, e Responsabile Unico del Procedimento ai sensi dell'art. 5 della Legge
n. 241/90 e dell'art. 10 del Codice ¢ individuato nel Responsabile della centrale Unica di Committenza.
Tutte le comunicazioni e tutti gli scambi di informazioni tra Stazione Appaltante ed Operatori Economici
avranno luogo mediante I'utilizzo della posta elettronica certificata.
Ai fini dell’iscrizione all'Albo e del mantenimento della medesima, gli Operatori Economici dovranno
pertanto possedere:
- una casella di posta elettronica certificata presso la quale saranno indirizzate le comunicazioni della
Stazione Appaltante relative alla tenuta dell'Albo.
Successive modalita di iscrizione all’Albo e di mantenimento della medesima saranno previamente
comunicate dall’ Amministrazione.
Gli Operatori Economici interessati all'iscrizione all'Albo potranno avanzare la propria domanda in ogni
momento, in conformita alle disposizioni contenute nel presente Albo ed in particolare sulla base degli
allegati (All. 1 o All. 2 o All. 3) predisposti dalla Centrale Unica di Committenza e riportati sul sito
www.unionecomuni.pg.it- Area Amministrazione trasparente - sezione Bandi di gara e contratti.
In sede di ammissione all'Albo, verranno richieste le informazioni e le dichiarazioni sul possesso dei requisiti
di ammissione di cui al precedente art. 5 del presente Regolamento. La Domanda di Ammissione dovra
essere sottoscritta:
a) dal titolare e dal direttore tecnico, se si tratta di impresa individuale;
b) da tutti i soci e dal direttore tecnico, se si tratta di societa in nome collettivo;



c) da tutti i soci accomandatari e dal direttore tecnico, se si tratta di societa in accomandita semplice;

d) da tutti gli amministratori muniti di potere di rappresentanza e dal direttore tecnico, se si tratta di altro tipo
di societa o di consorzio;

e) dal singolo professionista, se si tratta di libero professionista (non soggetto all’iscrizione all’Albo
Regionale dei Professionisti ai sensi della L. R. 3/2010);

La domanda di Ammissione dovra inoltre recare copia fotostatica del documento di identita dei dichiaranti,
in corso di validita e degli ulteriori allegati indicati nei relativi allegati predisposti dall’Amministrazione
(All. 1 0 All. 2 0 AlL 3).

Nel caso di domanda formata da soggetto diverso dal legale rappresentante, dovra essere allegata copia della
fonte dei poteri.

Ai fini dell'inoltro della Domanda di Ammissione dovranno essere utilizzati gli Allegati (All. 10 All. 2 o
All. 3) predisposti dalla Stazione Appaltante e riportati sul sito www.unionecomuni.pg.it - Area
Amministrazione trasparente - sezione Bandi di gara e contratti.

La Domanda di Ammissione va trasmessa mediante 1’invio di tutta la documentazione richiesta dal presente
Regolamento in formato PDF mediante posta elettronica certificata, al seguente indirizzo mail:
unionecomuni.tos @postacert.umbria.it, con oggetto "Iscrizione Albo dei Fornitori UNIONE COMUNI.
La Centrale Unica di Committenza provvede all’esame della richiesta di iscrizione degli operatori, seguendo
I’ordine progressivo con cui le relative domande sono pervenute complete di tutta la documentazione
prescritta.

Fara fede, a tale scopo, la data della pec inviata all’indirizzo menzionato dell’Amministrazione.

Per garantire la piena operativita del principio di rotazione, gli operatori economici iscritti Secondo le
modalita sopra esposte, saranno progressivamente invitati alle eventuali procedure in base al loro
Codice Progressivo di iscrizione all’ Albo.

Dalla data di ricezione della domanda inviata via posta elettronica certificata dagli operatori, la Stazione
Appaltante iniziera la fase istruttoria, della durata massima di trenta (30) giorni, ai sensi dell'art. 2, comma
2°, della Legge n. 241 del 7 agosto 1990. In difetto di comunicazione della Stazione Appaltante, entro il
termine di trenta (30) giorni dalla data di ricezione della domanda, la medesima domanda si intendera
accolta, con conseguente iscrizione dell'Operatore all'Albo, ai sensi e per gli effetti dell'art. 20 della predetta
Legge n. 241/90.

In tutti i casi in cui non fosse possibile accogliere la domanda di Ammissione, prima del rigetto la Stazione
Appaltante comunichera all'operatore i motivi che ostano all'accoglimento della medesima.

Entro il termine di ulteriori dieci (10) giorni dal ricevimento della comunicazione, 1'Operatore interessato
potra presentare le proprie osservazioni, eventualmente corredate da ulteriore documentazione utile
all'iscrizione.

La comunicazione dei motivi ostativi di cui sopra interrompe il termine di trenta (30) giorni previsto per
l'iscrizione all'Albo, il quale inizierd a decorrere ex novo dalla data di presentazione delle osservazioni e
dell'ulteriore documentazione o, in mancanza, dalla scadenza del termine di 10 giorni per l'inoltro dei
medesimi. La Stazione Appaltante valutera le osservazioni e la documentazione integrativa prodotta, e fara
menzione dell'eventuale mancato accoglimento delle osservazioni nel provvedimento finale.

Entro il successivo termine di trenta (30) giorni dalla presentazione delle osservazioni o dal termine stabilito
per la loro scadenza, la Stazione Appaltante comunichera l'esito dell'istruttoria sulla domanda di
Ammissione. In difetto di comunicazione la domanda si intendera accolta, con conseguente iscrizione
dell'Operatore all'Albo, ai sensi e per gli effetti dell'art. 20 della predetta Legge n. 241/90.

L'iscrizione all'Albo scadra al 30 giugno di ogni anno, e sara sottoposta ad aggiornamento in sede di
revisione annuale dell'Albo.

L'ammissione all'Albo dell'Operatore non sara costitutiva né di diritti, né di aspettative, né di interessi
qualificati in ordine alla sottoscrizione di futuri contratti con la Stazione Appaltante.

La pubblicazione del presente regolamento e degli avvisi/atti preparatori, non costituiscono in alcun modo
I'avvio di una procedura di affidamento di contratti pubblici, ma rappresentano adempimenti esclusivamente
funzionali alla creazione di una banca dati di Operatori Economici, dalla quale attingere ai fini di futuri
affidamenti di contratti pubblici.

Prima della formalizzazione di ogni affidamento, I’ Amministrazione valutera, la sussistenza di eventuali
profili di incompatibilita, inconferibilita, etc. previsti dalla normativa vigente.
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Art. 8 Verifiche sul possesso dei requisiti
Sara facolta della Stazione Appaltante procedere, in ogni momento, alle verifiche documentali dei requisiti
autodichiarati dagli Operatori Economici, anche mediante accertamenti a campione ai sensi dell'art. 71 del
DPR n. 445/00 e smi, richiedendo ai medesimi la trasmissione della relativa documentazione a comprova.
In caso di affidamento di contratti pubblici, agli Operatori Economici sottoposti alle verifiche di cui all'art.
48 del Codice verra richiesta solo la documentazione necessaria ad integrare quella eventualmente gia in
possesso dell' Amministrazione, nei limiti in cui quest'ultima sia in corso di validita ai sensi di legge.

Articolo 9 Obblighi di informazione da parte degli operatori economici
L’ operatore economico ¢ tenuto a comunicare al Responsabile del procedimento attraverso PEC qualunque
modificazione e/o integrazione dei dati dichiarati al momento della presentazione della Domanda di
iscrizione, prendendo atto che I’intervenuto mutamento dei dati potra comportare la sospensione, ovvero la
cancellazione motivata dall’ Albo, laddove ricorrano le ipotesi di seguito stabilite.
In particolare, i soggetti iscritti nell’Albo Fornitori sono tenuti a comunicare al Responsabile del
procedimento:
a) la modifica e/o la perdita dei requisiti generali dichiarati, di cui al precedente articolo 5,immediatamente e
comunque non oltre il termine di 5 (cinque) giorni solari dal verificarsi dell’evento, pena la Cancellazione
del Fornitore dall’ Albo Fornitori;
b) la modifica dei poteri del legale rappresentante, immediatamente e comunque non oltre il termine di 5
(cinque) giorni solari dal verificarsi dell’evento, pena la Sospensione del Fornitore dall’ Albo Fornitori;
¢) ogni modifica e/o variazione dei dati, informazioni e fatti attestati nella Domanda di Iscrizione, diversi da
quelli di cui alle precedenti lettere a) e b), tempestivamente e comunque non oltre il termine di 30 (trenta)
giorni solari dal verificarsi dell’evento, pena la sospensione del fornitore dall’ Albo Fornitori.
In ogni caso, poiché le attestazioni fornite nella domanda di iscrizione sono sostitutive di atto di notorieta, ai
sensi dell’articolo 47 del D.P.R. n. 445/2000, devono essere rinnovate al momento della modifica dei fatti o
atti ivi attestati.
Le modifiche di cui ai precedenti commi dovranno essere eseguite esclusivamente tramite PEC.
Anche i dati oggetto delle modifiche saranno sottoposti a verifica dall’Unione nel rispetto di quanto stabilito
in altre parti del presente Regolamento.

Articolo 10 Durata dell’iscrizione e aggiornamento
L’iscrizione ha validita triennale a decorrere dalla data della comunicazione di accoglimento della domanda
di iscrizione, sempre che nel suddetto periodo 1’operatore economico sia in possesso dei requisiti prescritti e
fermi restando i casi di Cancellazione e/o Sospensione di seguito indicati.
Durante il periodo triennale di iscrizione 1’operatore economico dovra:
- procedere con cadenza annuale alla conferma delle attestazioni e/o informazioni e/o dati relativi ai requisiti
di ordine generale, di idoneita professionale, di carattere economica-finanziario e tecnico e professionale di
cui all’art. 5 del presente Regolamento forniti con la domanda di Iscrizione, pena la sospensione.
Per il rinnovo dell’iscrizione 1’operatore economico dovra presentare la domanda di rinnovo almeno 2 (due)
mesi prima della scadenza dell’iscrizione, esclusivamente tramite PEC ed allegando la documentazione
prevista. L’Unione di Comuni “Terre dell’Olio e del Sagrantino” verifichera il possesso dei requisiti richiesti
e quindi provvedera al rinnovo dell’iscrizione secondo le stesse modalita e termini previsti per 1’operatore
economico che chiede I’iscrizione per la prima volta.

Art. 11-Gestione della rotazione

L'individuazione degli operatori economici da invitare alle singole procedure per l'affidamento di lavori e/o
servizi e/o forniture avverra nel rispetto dei principi di rotazione e parita di trattamento. Ove non ricorrano le
condizioni per il ricorso al mercato elettronico e non vi siano Convenzioni Consip attive, la scelta dei
Fornitori iscritti all'Albo da invitare alle singole procedure per l'affidamento di contratti di lavori e/o servizi
e/o forniture seguira il criterio della rotazione.

L’Unione di Comuni “Terre dell’Olio e del Sagrantino” utilizzera I’ Albo per gli affidamenti di cui agli artt.
122 e 125 del D.Lgs. n. 163/2006, per le procedure negoziate, per 1’acquisizione in economia di lavori,
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servizi e forniture secondo gli importi previsti dalla norma, necessari a soddisfare le esigenze organizzative e
di funzionamento degli Uffici e degli immobili dell’ Unione di Comuni “Terre dell’Olio e del Sagrantino”.

La scelta dell’operatore/i economico/i da invitare, in caso di affidamenti di importo fino a Euro 20.000,00,
avverra nel rispetto del criterio di rotazione con scorrimento sistematico degli elenchi per categoria,
seguendo l'ordine cronologico di iscrizione degli operatori economici nell'Albo, nel rispetto dei principi di
trasparenza, parita di trattamento, non discriminazione e proporzionalita, al fine di garantire la qualita delle
prestazioni in ossequio ai principi di economicita, efficacia, efficienza, tempestivita e correttezza, invitando
n. 3 soggetti idonei se presenti e per importi maggiori di € 20.000,00 invitando n. 5 ditte.

A mero titolo esemplificativo e non esaustivo si individua un criterio operativo di utilizzo dell'Albo degli
operatori economici, in caso di affidamenti mediante cottimo fiduciario.

PROCESSO DI SELEZIONE DEGLI OPERATORI ECONOMICI DA INVITARE

Prima gara invito a 5 o piu ditte in elenco (a - b - ¢ - d - e) Dalla seconda gara in poi invito a 5 o piu ditte in
elenco (f - g - h -1 - 1) pill eventualmente le ditte aggiudicatarie delle selezioni precedenti

In caso di acquisizione di lavori, beni e servizi dell’art. 125 del Dlgs 163/06 e ss.mm.ii, per le fattispecie
rientranti nel comma 6 e nel comma 10, si procedera con I’invito a n. 5 operatori economici.

In caso di affidamento ai sensi dell’art. 57, come previsto dal comma 6, saranno invitati almeno 3 operatori
€conomici.

Nei casi per cui trova applicazione il comma 2 lett. b) del medesimo articolo, i singoli Comuni potranno
procedere ad affidamento diretto, previo ottenimento del nulla-osta da parte della C.U.C. che sara rilasciato a
seguito della trasmissione della relazione tecnica redatta dall’Ente, che descrive la fattispecie ricorrente.

La scelta degli operatori economici da invitare, in un numero non inferiore a cinque, nelle procedure di
acquisizione in economia di lavori, di beni e di servizi, avverra nel rispetto del criterio di rotazione con
scorrimento sistematico degli elenchi per categoria, seguendo l'ordine cronologico di iscrizione degli
operatori economici nell'Albo, nel rispetto dei principi di trasparenza, paritd di trattamento, non
discriminazione e proporzionalita, al fine di garantire la qualita delle prestazioni in ossequio ai principi di
economicita, efficacia, efficienza, tempestivita e correttezza.

Dalla seconda gara in poi l'invito potra essere esteso, ad insindacabile giudizio del Responsabile del
Procedimento di affidamento, anche agli operatori economici risultati aggiudicatari durante l'intero periodo
di validita dell'Albo, purché nell'esecuzione delle prestazioni non siano incorsi in situazioni per le quali &
prevista la cancellazione dall'Albo medesimo.

Resta ferma per il Responsabile del procedimento di affidamento la facolta di invitare alle procedure per la
scelta del contraente altri operatori ritenuti idonei.

Ogni Responsabile del procedimento del singolo affidamento nella determina a contrarre potra stabilire il
numero di operatori da invitare in numero maggiore a quello minimo e il criterio di selezione degli stessi.

Articolo 12 Cause di Cancellazione
Si procede alla cancellazione dell’iscrizione dei soggetti dall’Albo Fornitori, d'ufficio, con provvedimento
del Responsabile del Procedimento debitamente motivato, nei seguenti casi, oltre a quelli ulteriormente
previsti negli altri articoli del presente Regolamento:
1. perdita di uno qualsiasi dei requisiti richiesti per 1’iscrizione all’Albo Fornitori all’art. 5 del presente
Regolamento;
2. accertamento della insussistenza dei requisiti richiesti per ’iscrizione all’Albo Fornitori all’art. 5 del
presente Regolamento;
3. dichiarazioni mendaci che emergano anche all’esito del controllo di veridicita delle dichiarazioni rese dal
soggetto ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, fermo restando, in ogni caso, quanto stabilito
all’art. 71, comma 3, del medesimo Decreto in tema di irregolarita od omissioni non costituenti falsita per le
quali I'operatore economico sara tenuto alla regolarizzazione o al completamento della dichiarazione;
4. cessazione dell’attivita;
5. risoluzione di un contratto per inadempienza o irregolarita nell’esecuzione del medesimo;
Del provvedimento di Cancellazione dall’ Albo Fornitori verra data tempestiva comunicazione all’operatore
economico con l'indicazione della motivazione.
Una nuova iscrizione, non potra essere domandata dal soggetto interessato prima del decorso di 24
(ventiquattro) mesi dalla cancellazione.
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Articolo 13 Cancellazione volontaria
Il Fornitore pud richiedere in ogni momento, mediante formale domanda, la Cancellazione dall’Albo
Fornitori, fermi restando gli obblighi gia assunti.

Articolo 14 Cause di Sospensione
Si procede alla sospensione dell’iscrizione dei soggetti dall’Albo Fornitori, con effetto sino alla completa
rimozione della causa di Sospensione, nei seguenti casi:
1. mancata conferma/aggiornamento annuale delle attestazioni e/o informazioni e/o dati forniti con la
Domanda di iscrizione;
2. mancata comunicazione delle attestazioni e/o informazioni e/o dati modificati rispetto a quelli forniti con
la Domanda di iscrizione;
3. quando all'esito di un preliminare procedimento di verifica negativo del possesso dei requisiti richiesti per
I’iscrizione all’ Albo Fornitori sia in corso un ulteriore procedimento di verifica/approfondimento;
4. quando sia in corso una procedura di concordato preventivo o di fallimento;
5. quando siano in corso formali procedure di accertamento in ordine a irregolarita nell’esecuzione di
forniture e/o di inadempimento parziale, anche eventualmente con applicazione di penali;
La sospensione ha durata variabile da sei a dodici mesi, a seconda della gravita dell’inadempienza.
Del provvedimento di Sospensione dall’Albo Fornitori verra data tempestiva comunicazione al soggetto
interessato e, come notifica, presso la Casella di posta elettronica del Fornitore.
Nel periodo di sospensione i fornitori non sono possono essere invitati a partecipare alle gare.

Articolo 15 Trattamento dati personali
In ottemperanza a quanto disposto dall’art.13 del D.Lgs. 30/6/2003, n.196, denominato “Codice in materia di
protezione dei dati personali”, si informa che I’Amministrazione gestira I’archivio di dati personali dei
soggetti che si candideranno per ’iscrizione all’elenco fornitori.
I dati personali saranno trattati nel rispetto delle norme vigenti con 1’adozione delle misure di protezione
necessarie ed adeguate per garantire la sicurezza e la riservatezza delle informazioni

Art. 16 - Pubblicita
Il presente Regolamento e I'elenco riportante le categorie merceologiche di beni, servizi e lavori (Tabella 1)
sono scaricabili dal sito internet dell’Unione di Comuni “Terre dell’Olio e del Sagrantino”
(www.unionecomuni.pg.it).

TABELLA 1 - ELENCO DELLE CATEGORIE DI SPECIALIZZAZIONI

SEZIONE I - LAVORI

1) riparazioni urgenti alle strade comunali e loro pertinenze per guati causati da frane, scoscendimenti,
corrosione, straripamenti e rovina di manufatti, ecc., nei limiti strettamente necessari per ristabilire il
transito;

2) manutenzione delle strade, comprendente lo spargimento della ghiaia e del pietrisco, i rappezzi dei tronchi
asfaltati o bitumati, lo spurgo delle cunette e dei condotti, le piccole riparazioni ai manufatti, I’innaffiamento,
la sistemazione delle banchine, la regolazione delle scarpate, nonché la manutenzione e 1’installazione della
segnaletica stradale;

3) manutenzione degli acquedotti, dei gasdotti e delle fontane;

4) prime opere per la difesa dalle inondazioni e per lo scolo delle acque di territori inondati;

5) manutenzione dei fabbricati di proprieta comunale e loro pertinenza;

6) lavori ordinari di manutenzione, adattamento e riparazione di locali coi relativi impianti, infissi e
manufatti presi in affitto ad uso degli uffici dell’amministrazione comunale, nei casi in cui, per legge o per
contratto, le spese siano a carico del locatario;

7) puntellamenti, concatenamenti e demolizioni di fabbricati o manufatti pericolanti con lo sgombero di
relativi materiali;



8) lavori da eseguirsi d’ufficio a carico dei contravventori alle leggi, ai regolamenti e alle ordinanze del
sindaco;

9) lavori di conservazione, manutenzione ordinaria, adattamenti e riparazione di immobili, con i relativi
impianti, infissi e accessori e pertinenze, presi in locazione ad uso degli uffici nei casi in cui, per legge o per
contratto, le spese sono a carico del locatario;

10) lavori di conservazione, manutenzione ordinaria, adattamenti e riparazione di beni demaniali con relativi
impianti, infissi e accessori e pertinenze, nonché dei beni pertinenti il patrimonio dell’amministrazione;

11) manutenzione e lo spurgo delle fognature, delle centrali di trattamento nonché di sollevamento, e dei
bagni pubblici;

12) manutenzione degli impianti tecnologici asserviti agli edifici e al territorio comunali, quali:
illuminazione pubblica, semafori, elettrici, elettronici, reti cablate, telefonici, antincendio, antintrusione,
ascensori, riscaldamento, climatizzazione, idrosanitari;

13) manutenzione dei giardini, viali, passeggi, piazze pubbliche e impianti sportivi;

14) manutenzione dei cimiteri;

15) lavori da eseguirsi d’ufficio a carico ed a rischio degli appaltatori o quelli da eseguirsi nei casi di
rescissione o scioglimento di contratto;

16) lavori e forniture da eseguirsi con le somme a disposizione dell’amministrazione appaltante nei lavori
dati in appalto, come previsto dagli artt. 88 e 145 del regolamento sui LL.PP. approvato con il D.P.R.
207/2010;

17) provviste, lavori e prestazioni indispensabili per assicurare la continuita dei servizi d’istituto, la cui
interruzione comporti danni all’amministrazione o pregiudizi all’efficienza dei servizi medesimi;

18) provviste, lavori e prestazioni quando sia stabilito che debbono essere eseguiti in danno all’appaltatore,
nel caso di risoluzione del contratto o per assicurarne l’esecuzione nel tempo previsto; lavori di
completamento di riparazione in dipendenza di deficienze o di danni constatati in sede di collaudo, nei limiti
delle corrispondenti detrazioni effettuate a carico dell’appaltatore;

19) lavori, provviste e servizi di qualsiasi natura per i quali siano stati esperiti infruttuosamente i pubblici
incanti o le licitazioni o le trattative private e non possa esserne differita 1’esecuzione;

20) i lavori, le provviste ed i servizi necessari per la corretta gestione dei servizi produttivi,nonché dei servizi
pubblici a domanda individuale, comprese le eventuali refezioni o mense.

SEZIONI 1II — SERVIZI (solo se non presenti su MEPA)

1) prestazioni indispensabili per assicurare la continuita dei servizi pubblici, la cui interruzione comporti
danni all’amministrazione pregiudizi all’efficienza dei servizi medesimi;

2) servizi di qualsiasi natura per i quali siano stati esperiti infruttuosamente i pubblici incanti o le licitazioni
o le trattative private e non possa esserne differita I’esecuzione;

3) prestazioni quando sia stabilito che debbano essere eseguii in danno all’appaltatore, nei casi di risoluzione
del contratto o per assicurarne I’esecuzione nel tempo previsto;

4) servizi necessari per la corretta gestione dei servizi produttivi, nonché dei servizi pubblici a domanda
individuale, comprese le eventuali refezioni o mense;

5) manutenzione e riparazione di beni mobili, arredi, macchine ed attrezzature di proprieta comunale;

6) spese per trasporti, spedizioni e noli, imballaggio, magazzinaggio facchinaggio, attrezzature speciali per il
carico e lo scarico dei materiali;

7) spese per noleggio mezzi ed attrezzature per gli uffici ed i servizi comunale;

8) spese per onoranze funebri;

9) riparazioni e manutenzione anche con acquisto di pezzi di ricambio ed accessori;

10) spese per accertamenti sanitari nei confronti del personale in servizio;

11) servizi in materia di tutela della salute e sicurezza sul luogo di lavoro;

12) noleggio, installazione, gestione e manutenzione degli impianti tecnologici asserviti agli edifici e al
territorio comunali, quali: illuminazione pubblica, semafori, elettrici, elettronici, reti cablate, trasmissione
dati, telefonici, antincendio, antintrusione, ascensori, riscaldamento, climatizzazione, idrosanitari;

13) noleggio di macchine da stampa, da riproduzione grafica, da scrivere, da microfilmatura di sistemi di
scrittura, di apparecchi fotoriproduttori;

14) spese di traduzione ed interpretariato nei casi in cui I’amministrazione non possa provvedervi con
proprio personale da liquidare, in ogni caso, dietro presentazione di fattura;
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15) recupero e trasporto di materiali di proprieta comunale e loro sistemazione nei magazzini comunali;

16) prestazioni professionali inerenti all’applicazione, completamento ed aggiornamento dei software
applicativi;

17) prestazioni per i servizi socio-assistenziali;

18) prestazioni servizi ed attivita culturali, docenze, organizzazione convegni, mostre temporanee € restauro
materiali archeologici;

19) quote fisse o predeterminate per legge o regolamento o per contratto, di adesione alle associazioni od ai
consorzi tra enti locali;

20) spese per la partecipazione del personale e degli amministratori a corsi di preparazione e formazione, a
convegni, congressi, conferenze, riunioni;

21) spese per I’organizzazione di manifestazioni, mostre, convegni, conferenze, riunioni e per I’attuazione di
corsi,

22) spese di rappresentanza, ricevimenti, onoranze, solennita, feste nazionali e ricorrenze varie;

23) servizio di stampa, tipografia, litografia e rilegatura;

24) servizio di ufficio stampa e media-relation;

25) servizio di digitalizzazione documenti cartacei e scansioni;

26) servizi di stenotipia;

27) servizio di riordino e sistemazione archivio cartaceo di deposito e storico;

28) servizio elaborazione dati per finalita specifiche in materia tributaria, contabile ecc.....;

29) prestazioni di servizi in materia fiscale e contabile;

30) servizi necessari per monitoraggio e salvaguardia ambiente, del territorio e prestazioni di

servizi in materia ambientale;

31) servizi di stampa e notifica verbali per accertate violazioni amministrative e gestione procedimenti
conseguenti;

32) rimozione fermo, custodia veicoli a seguito violazioni a norme del Codice della Strada o per

motivi di sicurezza della circolazione;

33) Servizio di noleggio veicoli;

34) Servizi connessi ad impellenti ed imprevedibili esigenze di ordine pubblico;

35) noleggio, installazione, gestione e manutenzione impianti di videosorveglianza, allarmi,
impianti/attrezzature per rilevazione violazioni;

36) servizi inerenti la numerazione civica comunale;

37) servizi legali.

SEZIONI III - FORNITURE (solo se non presenti su MEPA)

1) assunzioni in locazione di locali a breve termine con attrezzature di funzionamento, eventualmente gia
installate, per I’espletamento di concorsi indetti dai competenti, uffici e per 1’organizzazione di convegni,
congressi, conferenze, riunioni od altre manifestazioni culturali e scientifiche, nell’interesse
dell’amministrazione, quando non vi siano disponibili, sufficienti, ovvero idonei locali;

2) spese per acqua, gas, energia elettrica e telefono;

3) acquisto di libri, riviste, giornali e pubblicazioni di vario genere ed abbonamenti a periodici e ad agenzie
di informazione anche online;

4) spese per divulgazione dei bandi di concorso e degli avvisi di gara a mezzo stampa o con altri mezzi di
informazione;

5) lavori di stampa, tipografia, litografia e rilegatura;

6) acquisto di materiali, attrezzature ed oggetti necessari per l’esecuzione di lavoro e servizi in
amministrazione diretta;

7) spese per l'effettuazione di indagini, statistiche, studi, rilevazioni, pubblicazioni sostenute per la
presentazione e la diffusione dei bilanci, delle relazioni programmatiche e in genere delle attivita
dell’amministrazione;

8) anticipazioni di spese per il normale funzionamento dei servizi in economia e gestioni speciali;

9) spese per il normale funzionamento degli uffici e servizi comunali, quali: spese postali e telegrafiche,
valori bollati, svincoli pacchi postali;

10) anticipazione di sussidi ai bisognosi secondo i regolamenti comunali vigenti;
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11) acquisti per l’organizzazione di manifestazioni, convegni, conferenze, riunioni, corsi , mostre e
cerimonie;

12) spese inerenti solennita, feste nazionali e ricorrenze varie;

13) spese di rappresentanza e casuali, ricevimenti, onoranze;

14) spese forzose agli amministratori, anticipazioni al personale per viaggi e trasferte;

15) spese per la registrazione, trascrizione e voltura dei contratti, visure catastali, notifica ed esecuzione di
atti e provvedimenti;

16) canoni di abbonamento per apparecchi radio e televisioni, per utenza servizio informazioni Ministero
Infrastrutture e Trasporti (CED) relativo alle proprieta e provvedimenti veicoli e patenti di guida, spese per
rilascio concessioni e relativi canoni e censi (ANAS, F.S. etc.), imposte e tasse a carico dell’ente;

17) polizze di assicurazione a tutela del patrimonio, degli amministratori, del personale e di quanto disposto
dall’amministrazione;

18) acquisto e manutenzione ordinaria, noleggio, dei mezzi di trasporto per gli uffici e i servizi
dell’amministrazione comunale;

19) polizze RCA, tasse di immatricolazione e circolazione automezzi;

20) fornitura carburanti, lubrificanti ed altro materiale di consumo necessario per i mezzi di

proprieta comunale nonché riparazione e manutenzione degli stessi;

21) fornitura vestiario ai dipendenti secondo i regolamenti vigenti;

22) provvista generi alimentari per le mense scolastiche;

23) fornitura pasti ai dipendenti comunali secondo quanto previsto dal contratto di lavoro;

24) acquisti inerenti i seguenti servizi: refezioni scolastiche, scuola materna ed elementare, asilo nido, centri
ricreativi estivi, e socio-assistenziali in genere, impianti sportivi gestiti direttamente;

25) vendita beni mobili non piu utilizzabili con relative variazioni nell’inventario;

26) forniture da eseguirsi d’ufficio a carico e a rischio degli appaltatori o di quelli da eseguirsi nei casi di
rescissione o scioglimento di contratto;

27) forniture da eseguirsi con le somme a disposizione dell’amministrazione appaltante nei lavori dati in
appalto;

28) forniture indispensabili per assicurare la continuita dei servizi d’istituto, la cui interruzione comporti
danni all’amministrazione o pregiudizi all’efficienza dei servizi medesimi;

29) forniture di qualsiasi natura per i quali siano stati esperiti infruttuosamente i pubblici incanti o le
licitazioni o le trattative private e non possa esserne differita 1I’esecuzione;

30) forniture quando non sia stabilito che debbono essere eseguiti in danno all’appaltatore, nel caso di
risoluzione del contratto o per assicurarne I’esecuzione nel tempo previsto;

31) forniture per la corretta gestione dei servizi produttivi, nonché dei servizi pubblici a domanda
individuale;

32) acquisti per la protezione civile e strumenti per I’esercizio delle attivitd di polizia locale, compresi
sistemi di videosorveglianza, materiali ed attrezzature per allarmi;

33) acquisto mobile ed attrezzature d’ufficio;

34) acquisti per riparazione e manutenzione ordinaria di beni mobili, arredi, macchine e attrezzature degli
uffici;

35) beni connessi ad impellenti ed imprevedibili esigenze di ordine pubblico;

36) acquisto di materiale hardware, software e relativa manutenzione;

37) acquisto, noleggio di attrezzature per 1’organizzazione di spettacoli e manifestazioni pubbliche;

38) acquisto impianti tecnologici asserviti agli edifici e al territorio comunali, quali: illuminazione pubblica,
semafori, elettrici, elettronici, reti cablate, trasmissione dati, telefonici, antincendio, antintrusione, ascensori,
riscaldamento, climatizzazione, idrosanitari;

39) spese per la pulizia, derattizzazione, disinquinamento e disinfestazione delle infrastrutture e dei mezzi;
40) acquisto di detersivi, materiale vario ed attrezzature per pulizia locali destinati ad uffici o servizi
pubblici;

41) acquisto materiale per la sicurezza nell’ambiente di lavoro compreso dispositivi di protezione individuale
e strumenti di autodifesa per la polizia locale;

42) acquisti e forniture necessari per il normale funzionamento di tutti i servizi comunali:

43) acquisti per allestimenti di convegni e di mostre temporanee;

44) strumenti, attrezzature di accertamento di violazioni;
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45) Materiale didattico per educazione/sensibilizzazione all’educazione stradale;
46) materiale per attivita di volontariato.
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